
การท าลายข้อมูล  (Data Destruction) 
แนวทางปฏิบัติในการการท าลายข้อมูล  (Data Destruction) 

ส านักงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
 

  
 เนื่องด้วยส ำนักงำนโครงกำร TO BE NUMBER ONE ได้ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ที่ดูแลระบบเทคโนลยี
สำรสนเทศ และให้บุคลำกรภำยในหน่วยงำน ตระหนักถึงควำส ำคัญในเรื่องของข้อมูลและเครื่องคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ที่ไม่ใช้แล้วให้ท ำลำยข้อมูลและอุปกรณ์ตำมแนวทำงที่ได้ก ำหนดไว้เพ่ือควำมมั่นคงปลอดภัยด้ำน
สำรสนเทศ  
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบหน่วยงำนตระหนักถึงควำมส ำคัญของข้อมูลหำกไม่ใช้ 
2. เพ่ือใหเ้จ้ำหน้ำทีต่ระหนักถึงควำมส ำคัญของกำรท ำลำยข้อมูลที่ไม่ใช้ 

 
กำรท ำลำยสื่อบันทึกข้อมูล (Disposal of Media)  

ผู้ดูแลระบบ / ผู้ใช้งำนต้องท ำลำยข้อมูลที่เป็นควำมลับ ที่บันทึกในอุปกรณ์สื่อบันทึกข้อมูลแฟ้มข้อมูล 
ก่อนที่จะก ำจัดอุปกรณ์ดังกล่ำว และใช้เทคนิคในกำรลบ หรือเขียนข้อมูลที่มีควำมส ำคัญในอุปกรณ์ส ำหรับจัดเก็บ
ข้อมูล ก่อนที่จะอนุญำตให้ผู้อ่ืนน ำอุปกรณ์นั้นไปใช้งำนต่อ เพ่ือป้องกันกำรรั่วไหลของข้อมูล หรือป้องกันไม่ให้
ข้อมูลส ำคัญนั้นได ้และพิจำรณำวิธีกำรท ำลำยข้อมูลบนสื่อบันทึกข้อมูล แต่ละประเภท ดังนี้ 

 
ประเภทสื่อบันทึกข้อมูล วิธีท าลาย 
กระดำษ  ใช้กำรหั่นด้วยเครื่องหั่นท ำลำยเอกสำร  

Flash Drive 

-  ให้กำรท ำลำยข้อมูลบน Flash Drive ตำมมำตรฐำน DOD 5220.22 M ของ
กระทรวงกลำโหม สหรัฐอเมริกำ ซึ่งมำตรฐำนกำรท ำลำยข้อมูลโดยกำร
เขียนทับข้อมูลเดิมหลำยรอบ 

-  ใช้วิธีกำรทุบหรือบดให้เสียหำย   
แผ่น CD/DVD  ใช้เครื่องหั่นแผ่น CD/DVD หรือกรรไกตัดท ำลำย 

ฮำรดดิสก์  

-  ให้กำรท ำลำยข้อมูลบน ฮำรดดิสก์ ตำมมำตรฐำน DOD 5220.22 M        
ของกระทรวงกลำโหม สหรัฐอเมริกำ ซึ่งมำตรฐำนกำรท ำลำยข้อมูล       
โดยกำรเขียนทับข้อมูลเดิมหลำยรอบ 

-  ใช้วิธีกำรทุบหรือบดให้เสียหำย  
 

 

 



 

ตัวอย่างการลาย ฮาร์ดดิสก์ 

 
 

----------------------------------- 


