
การส่ารองข้อมูลอย่างสม ่าเสมอ (Back-up) 

ส่านักงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 

--------------------------- 

วัตถุประสงค์ 

เพ่ือจัดท ำระบบส ำรองของระบบสำรสนเทศให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน โดยกำรส ำรองข้อมูลสำรสนเทศและกำร
กู้คืนข้อมูลสำรสนเทศ เพ่ือให้สำมำรถปฏิบัติงำนตำมภำรกิจได้อย่ำงต่อเนื่อง แม้ในสภำวะวิกฤติหรือเหตุกำรณ์ฉุกเฉิน  
ต่ำง ๆ และสำมำรถกู้คืนระบบสำรสนเทศได้ภำยในระยะเวลำที่เหมำะสม และสำมำรถใช้งำนสำรสนเทศได้อย่ำงต่อเนื่อง 
 
นโยบาย 

1. พิจำรณำคัดเลือกระบบสำรสนเทศท่ีเหมำะสมในกำรจัดท ำระบบส ำรองให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 

2. ก ำหนดหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของบุคลำกรที่ดูแลรับผิดชอบกำรส ำรองข้อมูล 

3. ทดสอบสภำพพร้อมใช้งำนระบบคอมพิวเตอร์และระบบสำรสนเทศ และระบบส ำรอง 

4. ก ำหนดควำมถี่ของกำรปฏิบัติในแต่ละข้อ โดยต้องมีกำรปฏิบัติที่เพียงพอต่อสภำพควำมเสี่ยงที่ยอมรับได้ของ   

   หน่วยงำน 

แนวปฏิบัติ 

1. ส ำนักงำนโครงกำร TO BE NUMBER ONEต้องจัดท ำระบบสำรสนเทศและระบบส ำรองให้อยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน 

โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

1.1 ผู้ดูแลระบบ (Administrator) จัดเตรียมอุปกรณ์ท่ีจ ำเป็นส ำหรับกำรส ำรองข้อมูลและกำร 

    กู้คืนข้อมูลสำรสนเทศ 

1.2 ผู้ดูแลระบบ (Administrator) ก ำหนดรูปแบบกำรส ำรองข้อมูลของระบบกำรส ำรองข้อมูล 

    (Backup System) ดังนี้ 

1.2.1 รำยชื่อระบบคอมพิวเตอร์และระบบสำรสนเทศที่ได้รับกำรพิจำรณำคัดเลือก ดังนี้ 

(1) เว็บไซต์ส ำนักงำนโครงกำร TO BE NUMBER ONE 

 (3) ระบบข้อมูลส ำนักงำนโครงกำรฯ 

 

 



1.2.2 ก ำหนดรูปแบบกำรส ำรองข้อมูลส ำหรับปฏิบัติงำนที่ส ำคัญของเจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนโครงกำร  

       TO BE NUMBER ONE 

1.3 ผู้ดูแลระบบ (Administrator) ต้องก ำหนดรูปแบบกำรกู้คืนข้อมูลของระบบกำรส ำรองข้อมูล (Backup 
System) โดยมีควำมถ่ีและรูปแบบ ดังนี้ 

1.3.1 กำรกู้คืนข้อมูลรำยวันจำกอุปกรณ์ท่ีใช้ในกำรส ำรองข้อมูล 

1.3.2 กำรกู้คืนข้อมูลรำยสัปดำห์หรือรำยเดือนจำกอุปกรณ์ที่ใช้ในกำรส ำรองข้อมูลแบบสมบูรณ์  

        (Full Backup) 

2. ส ำนักงำนโครงกำร TO BE NUMBER ONEต้องด ำเนินกำรทดสอบสภำพควำมพร้อมใช้งำนของระบบคอมพิวเตอร์ 

   ระบบสำรสนเทศ ข้อมูลสำรสนเทศ และระบบส ำรอง ตำมระดับควำมเสี่ยงที่ยอมรับได้อย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 

3. ผู้ดูแลระบบ (Administrator) และผู้ปฏิบัติงำน (User) ร่วมด ำเนินกำรส ำรองข้อมูลต่ำงๆ ที่มีควำมส ำคัญต่อกำร    

  ปฏิบัติงำนอย่ำงสม่ ำเสมอ ตำมรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

3.1 ส ำรองข้อมูลเว็บไซต์ (Code & Database): 

ควำมถี่: ทุกวันศุกร์ หรือก่อนวันหยุดยำว 

ขั้นตอน: ส ำรองข้อมูล Code และ Database ทุกรำยกำรที่มีกำรเปลี่ยนแปลงหรือปรับปรุงล่ำสุด บันทึกกำร
ส ำรองข้อมูลลงในต ำแหน่งที่ปลอดภัยที่ไม่ได้เชื่อมต่อกับระบบหลัก 

3.2 ส ำรองข้อมูลระบบสำรสนเทศท่ีส ำคัญของหน่วยงำน: 

ควำมถี่: ทุกเดือน 

ขั้นตอน: ส ำรองข้อมูลของระบบสำรสนเทศท่ีส ำคัญทั้งหมดส่งข้อมูลส ำรองให้เจ้ำหน้ำที่ IT 

ก่อนวันที่ 10 ของทุกเดือน ตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูลที่ส ำรอง 

3.3 ส ำรองข้อมูลงำนที่ส ำคัญของเจ้ำหน้ำที่กองฯ: 

ความถี : ทุกไตรมำส (เมษำยน, กรกฎำคม, ตุลำคม, มกรำคม) 

ขั้นตอน: ส ำรองข้อมูลงำนที่ส ำคัญของเจ้ำหน้ำที่กองฯทั้งหมด ส่งข้อมูลส ำรองให้เจ้ำหน้ำที่ 

IT ก่อนวันที่ 10 ของเดือนที่มีกำรส ำรอง 


